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Tarnowo Podgórne, 6 maja 2021 r.



[bookmark: _Hlk71184318]ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT0

[bookmark: _Hlk71184022]Sprawa: Zarządzanie projektem „Rozwijamy się zawodowo w Zespole Szkół Technicznych w Tarnowie Podgórnym”

Zespół Szkół Technicznych w Tarnowie Podgórnym zaprasza do składania ofert na Zarządzanie projektem „Rozwijamy się zawodowo w Zespole Szkół Technicznych w Tarnowie Podgórnym” w ramach Poddziałania 8.3.4. Kształcenie zawodowe młodzieży i dorosłych w ramach ZIT dla MOF Poznania, Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.

Zakres obowiązków Wykonawcy obejmuje w szczególności:
1) Wsparcie Zamawiającego w rekrutacji uczestników do projektu,
2) Kompleksowe zarządzanie projektem, utworzenie zespołu projektowego,
3) Wsparcie Zamawiającego w prawidłowym przeprowadzeniu procedur o udzielenie zamówień publicznych zgodnie z budżetem projektu,
4) Kompleksowe przygotowywanie i składanie wniosków o płatność zgodnie z zaplanowanym harmonogramem,
5) Przygotowanie wzorów dokumentów promocyjnych projektu, konsultacje w zakresie prawidłowych zasad promocji,
6) Prowadzenie stałej kontroli działań Zamawiającego, koordynacja prac zespołu projektowego,
7) Przygotowanie Zamawiającego do kontroli, przeprowadzenie audytu przedkontrolnego w przypadku kontroli instytucji nadrzędnych.

Ofertę proszę przygotować na podstawie niniejszego zapytania ofertowego oraz posiadanej wiedzy i doświadczenia.

Warunki udziału w postępowaniu: Wykonawca w celu potwierdzenia, że posiada wymaganą wiedzę i doświadczenie, przedstawi wykaz wykonanych w ciągu ostatnich trzech lat, a jeśli okres działalności jest krótszy – w tym okresie: minimum trzech usług zarządzania projektami współfinansowanymi ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, gdzie każda z tych usług dotyczyła zarządzania projektem z obszaru kształcenia zawodowego młodzieży. Wykaz powinien zawierać co najmniej: nazwę projektu, numer poddziałania, wartość projektu, nazwę Zamawiającego oraz okres realizacji projektu. Do wykazu należy dołączyć dokumenty potwierdzające należytą realizację w. wym. usług: referencje lub rekomendacje.

Miejsce   złożenia   oferty: Zespół Szkół Technicznych w Tarnowie Podgórnym, ul. Nowa 60, 62-080 Tarnowo Podgórne lub adres poczty elektronicznej: sekretariat@zst-tp.pl.

[bookmark: _GoBack]Termin złożenia oferty: 14.05.2021 r. do godz. 13:00.

Forma złożenia oferty: Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej w języku polskim i złożyć  w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Zarządzanie projektem „Rozwijamy się zawodowo w Zespole Szkół Technicznych w Tarnowie Podgórnym” lub przesłać na adres poczty elektronicznej: sekretariat@zst-tp.pl. 
Ofertę należy złożyć wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania.

Kryterium oceny ofert:

a) cena – 60 %

Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. Ocena łączna stanowi sumę punktów uzyskanych w ramach ww. kryteriów. Uzyskana liczba punktów zaokrąglana będzie do drugiego miejsca po przecinku. Przyznawane liczby punktów poszczególnym ofertom będzie się odbywać wg następujących zasad:
- cena oferty – ocenie zostanie poddana cena brutto za realizację całego zamówienia, wynikająca z formularza ofertowego. Liczba punktów, którą można uzyskać w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

C=(Cmin/Cx)*60 pkt.
gdzie,
C – liczba punktów przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium cena brutto za realizację całego zamówienia,
Cmin – najniższa cena brutto zaoferowana w ofertach złożonych na realizację zamówienia,
Cx – cena brutto oferty ocenianej złożonej na realizację zamówienia

b) doświadczenie - 40%

Wykonawca w celu otrzymania punktów w kryterium „doświadczenie” przedstawi wykaz dodatkowego, ponad warunek udziału w postępowaniu, doświadczenia w zarządzaniu projektami współfinansowanymi ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. Za każdy dodatkowy projekt wykazany ponad warunek udziału w postępowaniu Zamawiający przyzna 1 %, maksymalnie w kryterium można uzyskać 40 %. Jeżeli wykonawca przedstawi więcej niż 40 projektów do oceny ofert w kryterium doświadczenie zostanie przyjęte 40 projektów. Wykaz dodatkowego doświadczenia powinien zawierać co najmniej: nazwę projektu, numer poddziałania, wartość projektu, nazwę Zamawiającego oraz okres realizacji projektu. 

Warunki płatności: Rozliczenie następować będzie w okresach miesięcznych na podstawie faktur wystawianych przez Wykonawcę. Wynagrodzenie płatne będzie na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy, w terminie do 14 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu faktury z podpisanym protokołem odbioru.

Termin realizacji: od podpisania umowy do 30 kwietnia 2023 r.

Dodatkowa informacja: Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyn.

Osoba do kontaktu z ramienia Zamawiającego: Przemysław Sworacki, tel. +48 517 182 685.


Z poważaniem

Dyrektor Zespołu Szkół Technicznych w Tarnowie Podgórnym
Agata Herda

Załączniki:
1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1.
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